Universidade Federal da Paraiba
Centro de Ciéncias Juridicas
Direcdo de Centro/Setor de Gestdo Arquivistica

OFICIO CIRCULAR N@ 001/2019/SGA/DC/CCIJ/UFPB
Jodo Pessoa, 23 de janeiro de 2018.

Aos Coordenadores de Graduagao
do Centro de Ciéncias Juridicas da UFPB

Assunto: Orientag¢des para classificagdo de processos da graduacdao no SIPAC.

Prezados Senhores,

1. Solicito que sejam repassados aos servidores que realizam abertura de processos
no Sistema de Patrimonio, Administracdo e Contratos - SIPAC da UFPB referentes as atividades
da graduacao, a lista de cédigos de classificacdo de documentos anexa a este oficio.

2. Considerando que esta prevista para margo de 2019 a “virada de chave” para a
proibicao do uso do papel na criagao de processos administrativos na universidade, tal medida
tem o objetivo de facilitar a escolha do assunto, visando sua adequada destinagao.

3. A lista foi elaborada a partir do processamento técnico de mais de 6.000
processos da Coordenacdo da Graduacdo em Direito de Jodo Pessoa no ano de 2018 e contém
os itens mais recorrentes na identificagdo realizada.

4. Os assuntos que ndo estejam contemplados na lista ou eventuais duvidas e
esclarecimentos podem ser solicitados por e-mail para pedrofelipy@ccj.ufpb.br

Atenciosamente,

PEDRO FELIPY CUNHA DA SILVA
Arquivista
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), ASLIBA
Universidade Federal da Paraiba
Centro de Ciéncias Juridicas

Direcdo de Centro/Setor de Gestdo Arquivistica

ORIENTACAO N2 001/2019/SGA/DC/CCJ/UFPB
Jodo Pessoa, 23 de janeiro de 2018.

Aos servidores lotados nas
Coordenagdes de Graduagdo do CCJ/UFPB

Assunto: orientagdes para classificacao de processos no SIPAC.

1. A classificacdo de documentos tem como objetivo categorizar preliminarmente os
documentos visando facilitar a recuperagao das informagdes neles contidas e aperfeigoar a
gestdo da sua destinacdo. Sua correta aplicacdo evita que documentos sejam preservados por
mais tempo do que o necessario ao cumprimento das suas finalidades, e que documentos
importantes sejam eliminados indevidamente.

2. Nesse sentido, a escolha correta do codigo de classificagdo na abertura de um processo
irda permitir que a universidade possa administrar com mais eficiéncia a guarda dos
documentos, sejam eles analdgicos ou digitais.

3. Para contribuir nesta tarefa, apresentamos uma listagem de assuntos identificados
como recorrentes na atividade da coordenacdo de graduacdo e seus respectivos codigos de
classificacdo, com o intuito de facilitar esta operacao.

4, Duvidas, esclarecimentos ou informaces sobre a auséncia de assuntos podem ser
enviados para pedrofelipy@ccj.ufpb.br

Atenciosamente,

PEDRO FELIPY CUNHA DA SILVA
Arquivista
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LISTA DE CODIGOS DE CLASSIFICAGAO DA ATIVIDADE DE GRADUAGAO

Tipo documental Cdédigo Assunto CONARQ
Requerimento de ldurea académica 125.34 Distingao académica e mérito
Requerimento de abono de falta 125.33 Registro de conteldo programatico
ministrado, rendimento e frequéncia

Requerimento de abreviagao de curso 125.41 Historico escolar. Integralizacdo
curricular

Requerimento de ajuste de matricula 125.22 Inscricdo em disciplinas. Matricula
semestral em disciplina

Requerimento de alteracdo de cadastro 125.43 Assentamentos individuais dos
alunos (Dossiés dos alunos)

Requerimento de aproveitamento de 122.32 Atividades complementares

atividades complementares

Requerimento de aproveitamento de 125.23 Isencdo de disciplinas. Dispensa de

disciplina disciplinas. Aproveitamento de
estudos

Requerimento de cola¢do de grau 124 Colacdo de grau. Formatura

Requerimento de diploma 125.421 Diploma - Expedicdao

Requerimento de dispensa de disciplina 125.23 Isengdo de disciplinas. Dispensa de
disciplinas. Aproveitamento de
estudos

Requerimento de exercicio domiciliar 125.52 Regime de exercicio domiciliar -

(doencga) Aluno portador de afecgdes,
infeccOes e traumatismos

Requerimento de exercicio domiciliar 125.51 Regime de exercicio domiciliar -

(gestante) Aluna gestante

Requerimento de mobilidade internacional | 125.71 Mobilidade académica. Mobilidade
estudantil. Intercambio -
Internacional

Requerimento de mobilidade nacional 125.72 Mobilidade académica. Mobilidade
estudantil. Intercambio - Nacional

Requerimento de pagamento de inscri¢gao 529.2 Auxilio para participagao e

em evento académico realizacdo de eventos

Requerimento de passagens para evento 529.2 Auxilio para participagao e

académico realizacdo de eventos

Requerimento de reopc¢ao de curso 125.14 Reopcao de curso. Mudanca de
curso. Transferéncia interna

Requerimento de reposicao de prova 125.31 Provas. Exames. Trabalhos

Requerimento de revisdo de prova 125.31 Provas. Exames. Trabalhos

Requerimento de trancamento parcial 125.241 Trancamento - Disciplina. Matricula
parcial

Requerimento de trancamento total 125.242 Trancamento - Total de curso.
Matricula total

Requerimento de transferéncia de turno 125.22 Inscrigao em disciplinas. Matricula

semestral em disciplina
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