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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA

CCJ - DIREÇÃO DE CENTRO

OFÍCIO CIRCULAR Nº 278/2022 - CCJ-DC (11.01.46.01)
(Identificador: 202322001)

Nº do Protocolo: 23074.111354/2022-21
João Pessoa-PB, 05 de Dezembro de 2022.

Ao grupo: CHEFE E SECRETARIOS DE DEPARTAMENTO DO CCJ - JOÃO PESSOA E SANTA RITA,
DOCENTES ATIVOS DO CCJ - JOÃO PESSOA E SANTA RITA, TAES DE CCJ - JOÃO PESSOA, TAES DE CCJ
- JOÃO PESSOA E SANTA RITA.

Título: [Orientação] Arquivamento de provas e listas de frequência

Assunto: 061.522 - AVALIAÇÃO - TRANSFERÊNCIA

Senhores(as) Docentes

 
 
A Direção do Centro de Ciências Jurídicas, com o objetivo de facilitar a gestão dos documentos acadêmicos,
informa o procedimento para o arquivamento de provas e listas de frequência, de acordo com os instrumentos
de gestão documental vigentes, aprovados pelo Arquivo Nacional para as Instituições Federais de Ensino
Superior.
 
 
PROVAS (código de classificação 125.31)
Podem ser devolvidas aos estudantes logo após o registro das notas ou arquivadas. Aos docentes que preferem
reter as avaliações, estas devem ser arquivadas no departamento pelo período de 1 ano após a realização da
atividade. Somente após a conclusão desse período, as provas devem ser entregues na sala de Gestão
Arquivística do CCJ, acompanhadas da listagem anexa.
 
 
LISTAS DE PRESENÇA OU FREQUÊNCIA (código de classificação 125.33)
Devem ser arquivadas no departamento pelo período de 10 anos. Concluído este prazo, os documentos podem
ser entregues na sala de Gestão Arquivística do CCJ, acompanhadas da listagem anexa.
 

Eventuais dúvidas podem ser esclarecidas pelo e-mail direcao@ccj.ufpb.br
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