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(Identificador: 202322001)

N° do Protocolo: 23074.111354/2022-21
Joao Pessoa-PB, 05 de Dezembro de 2022.

Ao grupo: CHEFE E SECRETARIOS DE DEPARTAMENTO DO CCJ - JOAO PESSOA E SANTA RITA,
DOCENTES ATIVOS DO CCJ - JOAO PESSOA E SANTA RITA, TAES DE CCJ - JOAO PESSOA, TAES DE CCJ
- JOAO PESSOA E SANTA RITA.

Titulo: [Orientacdo] Arquivamento de provas e listas de frequéncia

Assunto: 061.522 - AVALIAGCAO - TRANSFERENCIA

Senhores(as) Docentes

A Diregdo do Centro de Ciéncias Juridicas, com o objetivo de facilitar a gestdo dos documentos académicos,
informa o procedimento para o arquivamento de provas e listas de frequéncia, de acordo com os instrumentos
de gestdo documental vigentes, aprovados pelo Arquivo Nacional para as Instituicdes Federais de Ensino
Superior.

PROVAS (codigo de classificagdo 125.31)

Podem ser devolvidas aos estudantes logo apds o registro das notas ou arquivadas. Aos docentes que preferem
reter as avaliagGes, estas devem ser arquivadas no departamento pelo periodo de 1 ano apds a realizagdo da
atividade. Somente apds a conclusdo desse periodo, as provas devem ser entregues na sala de Gestdo
Arquivistica do CCJ, acompanhadas da listagem anexa.

LISTAS DE PRESENCA OU FREQUENCIA (coédigo de classificacao 125.33)
Devem ser arquivadas no departamento pelo periodo de 10 anos. Concluido este prazo, os documentos podem
ser entregues na sala de Gestdo Arquivistica do CCJ, acompanhadas da listagem anexa.

Eventuais duvidas podem ser esclarecidas pelo e-mail direcao@ccj.ufpb.br
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