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EDITAL N° 11/2018 - CCJ/UFPB - SELECAO DE ESTAGIARIOS

0 DIRETOR DO CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS da
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA, no uso de suas atribuigoes
regimentais, torna publica a realizacio de processo de selegdo de
estagiarios, destinado a contratacao de graduandos de nivel superior em
Arquivologia e Biblioteconomia pelo periodo de 01 (um) ano, podendo
ser prorrogado por mais 01 (um) ano, bem como a constituicao de um
cadastro de reserva, a ser constituido de graduandos dos cursos de
Administracio, Pedagogia e Secretariado Executivo, conforme as
condicdes estabelecidas neste Edital.

1 — DASVAGAS
1.1 CONTRATACAO IMEDIATA
Estdo disponiveis, para contratagdo imediata:

® 01 (uma) vaga para graduando em Arquivologia;
° 01 (uma) vaga para graduando em Biblioteconomia;

Além das vagas ofertadas, o Processo Seletivo servira para
formacdo de cadastro de reserva para estagio no Centro de Ciéncias
Juridicas da Universidade Federal da Paraiba.

1.2 CADASTRO DE RESERVA

Sera realizada a selecao para a formagdo de cadastro de reserva
dos seguintes cursos:

® Graduaciao em Administragao;
@® Graduacio em Pedagogia;
@® Graduacio em Secretariado Executivo.
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2— DOS PRE-REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CANDIDATOS
2.1 - Dos pré-requisitos:

«Os candidatos devem ser alunos regularmente matriculados nos
seguintes cursos:

= Administracio ofertado pela UFPB

= Administracdo ofertado pelo Unipé

= Arquivologia ofertado pela UFPB;

= Arquivologia ofertado pela UEPB;

- Biblioteconomia ofertado pela UFPB;

= Pedagogia ofertado pela UFPB;

e Pedagogia ofertado pelo Unipé;

= Secretariado Executivo ofertado pela UFPB.

o Estar cursando a partir do 3¢ até o 8° periodo/fase/semestre no
periodo da selegao.

e Ter disponibilidade de atua¢ao para uma jornada de estagio de
20 (vinte) horas semanais pelo perfodo de 01 (um) ano, com possibilidade
de prorrogagdo por até mais 01 (um) ano.

«Para as vagas de contratagdo imediata, o estagio acontecera de
segunda-feira a sexta-feira, das 8:00 as 12:00.

2.2 Das atribuicoes:

2.2.1 - O estagiario de Arquivologia atuard na realizagdo de
atividades relativas 2 Gestao de Documentos e Organizacao dos Arquivos
do Centro de Ciéncias Juridicas da UFPB.

2.2.2 - O estagiario de Biblioteconomia atuara na realizacao de
atividades de apoio a Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Juridicas da
UFPB.
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2.2.3 - O estagiario de Pedagogiacaso ocorra a contratacao,
atuara na realizacio de atividades de acompanhamento pedagdgico do
Programa de Pos-Graduagao em Ciéncias Juridicas do Centro de Ciéncias
Juridicas da UFPB.

2.2.4 - O estagiario de Administragdo, caso ocorra a
contratacdo, atuara na realizagdo de atividades de apoio administrativo a
qualquer uma das unidades do Centro de Ciéncias Juridicas da UFPB.

2.2.5 - O estagiario de Secretariado Executivo, caso ocorra a
contratacao, atuara na realizacao de atividades de apoio administrativo a
qualquer uma das unidades do Centro de Ciéncias Juridicas da UFPB.

2.3 -Dos locais de atuagao:

2.3.1 - As atividades dos graduandos em Arquivologia poderao
ser desenvolvidas nos seguintes enderegos:

e Sede do CCJ no Campus | da UFPB em Jodo Pessoa
e Sede da Unidade Avancada do CCJ] na cidade de Santa Rita/PB
e Sede no Nucleo de Préatica Juridica do CCJ no centro de Jodo Pessoa

2.3.2 - As atividades dos graduandos em Biblioteconomia serao
desenvolvidas no Programa de Pés-Graduagdo do Centro de Ciéncias
Juridicas da UFPB, que funciona no Campus I da UFPB em Joao Pessoa.

233 - As atividades dos graduandos em Administragao,
Pedagogia e Secretariado Executivono €aso de acontecerem as
contratagoes, poderdo ser realizadas no CCJ] de Jodo Pessoa (Campus I ou
Faculdade de Direito) ou na unidade avangada do CCJ em Santa Rita.

3 — DAS INSCRICOES
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3.1 - As inscricdes dos candidatos implicarao no
conhecimento e aceitacdo das normas e condi¢des estabelecidas neste
Edital, deverdo certificar-se de que preenchem os requisitos exigidos para
participagao na Selecao.

3.2 Deverdo ser realizadas por meio de Formuldrio de

Inscricao disponivel no endereco eletronico
https://goo.gl/forms/RocSmPbhufYCGZol2, no periodo de 20/07/2018 a
03/08/2018.

3.3 - No ato da inscri¢do, o candidato devera entregar os

seguintes documentos:
1. Preencher todos campos do formulario online;

II. Fazer upload do histérico em formato PDF;
[1I. Fazer upload da declaracao em formato PDF;
IV. Fazer upload do Curriculo atualizado em formato PDF;

3.4 — Ao efetuar a inscri¢do, o (a) candidato (a) recebera um
comprovante de inscri¢gao. O comprovante sera enviado para o e-mail
cadastrado até o dia 07/08/2018.

4 -DABOLSA

O(as) candidato (as) selecionado (as) recebera (aoc) uma
remuneracdo no valor de R$ 364,00 (Trezentos e sessenta e quatro reais)
a titulo de bolsa e auxilio transporte no valor de R$132,00 (Cento e trinta e
dois reais).

5 -DASELECAO

5.1 A selegio do (as) candidato (as) serd realizada através de:

I. Coeficiente de Rendimento Académico ou Escolar para todos o0s
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candidatos;

[I. Para os graduandos em Arquivologia, entrevista realizada pelo
Arquivista do CCJ, no periodo de 08/08/2018 a 10/08/2018, das 8h00 as
12h, no CCJ do Campus | da UFPB

III. Para os graduandos em Biblioteconomia, entrevista realizada
pela coordenadora do PPGC] do CCJ, no periodo de 08/08/2018 a
10/08/2018, das 8h00 as 12h, no CCJ do Campus I da UFPB.

IV. Para os graduandos em Administragao, Secretariado e
Pedagogiaentrevista realizada por servidor técnico-administrativo da
Diregao do CCJ, no periodo de 08/08/2018 a 10/08/2018, das 8h00 as
12h, no CCJ] do Campus I da UFPB.

5.1.2 - DA ENTREVISTA

51.2.1 - Sera realizada uma entrevista com 0s candidatos com o
objetivo de avaliar os seguintes aspectos:

Conhecimento sobre a area de atuagao

Experiéncia na area de atuagao

Disponibilidade de horarios para a realizagao do estagio
Habilidades comunicacionais

Pontualidade

a0 o

51.2.2 - Ao final da entrevista, o candidato recebera um conceito
entre 0 (zero) e 100 (cem) considerando os aspectos avaliados de
acordo com o item 5.1.2.1.

51.2.3 - O conceito obtido na entrevista so sera conhecido na data
prevista para divulgacao da listagem de classificados.

5.1.3 - DA CLASSIFICACAO
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51.3.1 - Serdo somadas as pontuagdes da entrevista (maximo 100
pontos) com o Coeficiente de Rendimento Académico ou Escolar,
obtendo-se a nota do candidato no processo seletivo.

5132 - Os candidatos serdo classificados pela ordem das notas
obtidas de acordo com os critérios descritos no item 5.1.3.1 deste
edital.

5.1.3.3 - Caso haja empate na classificacdo final de dois ou mais
candidatos, serio considerados na classificagao, pela ordem, os
seguintes critérios:

a. menor percentual de carga horaria do curso concluida,
independente do periodo em que esteja formalmente
matriculado, comprovado através de documento enviado na
inscricao do processo seletivo;

b. maior idade, considerando dia, més e ano.

5.1.3.3 - A classificacdo ndo gera o direito a contratagao do estagiario,
podendo ser realizada ou ndo, segundo a necessidade, a conveniéncia
e a oportunidade, a critério do Centro de Ciéncias Juridicas da UFPB,
observada sempre a disponibilidade de vagas.

5.1.3.4. - A convocacio dos candidatos aprovados obedecera a ordem
de classificacdo e iniciard a partir da data prevista no cronograma.

5.1.3.5 - A contratagio, sem vinculo empregaticio, se dara com
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre o
CCJ/UFPB, o estagiario e a instituicao de ensino.

51.3.6 - A convocaciao dos candidatos aprovados no processo
seletivo sera feita pelo e-mail informado na ficha de inscri¢ao
constante do item 3.3 deste edital.

5.1.3.7 - S6 poderdo ser contratados os estudantes que apresentarem
a documentacio constante na Orientagao Normativa Conjunta
UFPB/PROGEP/PROPLAN/PRG/GR de 20/09/2016.
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5.2 0 resultado da selegio sera publicado na péagina do CCJ -
http://www.ccj.ufpb.br/ - no dia 29/08/2018.

6 - DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 A qualquer tempo, este Processo seletivo podera sofrer
modificacdes em seu cronograma de atividades por motivos de interesse
da Instituicdo contratante, em decisao fundamentada, de acordo com a
demanda do nimero de inscrigoes, sem que isto implique direito a
indenizacdo ou reclamagdo de qualquer natureza, estando garantido aos
candidatos um comunicado prévio relativo a possiveis modificagoes.

6.2 A Direcao do Centro de Ciéncias Juridicas reserva-se 0
direito de resolver todos os casos e situagoes ndo previstas neste Edital.

7 - DAS DISPOSICOES FINAIS

71 E de responsabilidade do (as) candidato (as) acompanhar
(em) todos os atos, editais e comunicados, seja por e-mail, telefone ou
publica¢des na internet referentes a este processo de selegao.

7.2 0(as) candidato (as) poderd (ao) obter informacoes sobre
o Processo Seletivo na Secretaria da Diregao do CCJ, de segunda a sexta-
feira, das 08h00 as 12h00.

73 A presente selegdo de estagiarios tera validade para vagas
que surgirem dentro do prazo de 2 (dois) anos a contar da data de
divulgagio do resultado final deste processo seletivo.

7.4 A duragio do estagio é de 01 (um) ano, podendo ser
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prorrogado por até mais 01 (um) ano e podendo ser rescindido em
qualquer perfodo, mediante ato motivado da Direcao do CCJ/UFPB.

15 O prazo para pedido de reconsideragdo ou recurso
hierarquico do resultado final da selegao é de 10 (dez) dias uteis, a contar
da ciéncia ou divulgacio da decisdo recorrida.

7.6 No caso de inscricio ou interposicao de recurso por
procuragdo feitos através de procuracao, esta deve ser especifica para tal
fim, ndo podendo atuar como procurador servidor publico federal, nos
termos do art. 117, X, da Lei 8.112/90.

8 - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade _ Datas Previstas N
Periodo de inscri¢oes 20/07/2018a03/08/2018
Envio do comprovante de inscrigdo | Até 07/08/2018 -
Entrevista _ 08/08/2018a10/08/2018
Divulgagdo da lista de classificados | 15/08/2018

Prazo para interposicao de recursos | 16/08/2018 a25/08/2018
Divulgagdo do resultado final 129/08/2018 ]
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